                      LISTA  DOCUMENTELOR  DIN  DOSARUL  DE  AUTORIZARE 
· Opis
· Cerere de autorizare tip
I. DOCUMENTE CARE ATESTA ÎNDEPLINIREA CONDITIILOR DE

ELIGIBILITATE:

A. Documente care dovedesc legalitatea organizarii si functionarii furnizorului de

formare, dupa caz (copii):

a) certificatul de înregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comertului;

b) încheierea prin care s-a dispus înregistrarea în Registrul asociatiilor si fundatiilor;

c) actul normativ de constituire (lege, hotarâre de guvern, hotarâre a consiliului judetean sau a consiliului local);

d) hotarâre judecatoreasca.

B. Documentul din care sa rezulte ca formarea profesionala este cuprinsa în obiectul de activitate al furnizorului de formare care solicita autorizarea si, dupa caz, actele aditionale la acesta (copie)

C. Documente din care reiese ca furnizorul îsi îndeplineste obligatiile exigibile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor, potrivit legislatiei în vigoare. Se vor prezenta certificate constatatoare privind îndeplinirea obligatiilor exigibile de plata a impozitelor si taxelor catre stat. Se vor prezenta, dupa caz, formulare-tip eliberate de autoritatile competente.

D. Dovada achitarii taxei de autorizare (copie de pe ordinul de plata a taxei de autorizare).

II. DOCUMENTE CARE ATESTA ÎNDEPLINIREA CRITERIILOR DE

AUTORIZARE

· – Fisa de autoevaluare (în 2 exemplare).

· Programa de pragătire, întocmită în conformitate cu Standardul Ocupaţional

· Planul de pragătire

· Proiectul didactic
B. Documente care atesta existenta resurselor necesare desfasurarii programului de formare pentru care se solicita autorizarea, precum si a autorizatiilor si avizelor necesare.

B1. Autorizatii si avize:

a) Autorizatiile de functionare pentru locul de desfasurare a pregatirii teoretice si practice (copii):

1. Autorizatia de prevenire si stingere a incendiilor (PSI);

2. Autorizatia sanitara;

3. Autorizatia de functionare din punct de vedere al protectiei muncii;

4. Autorizatia de mediu, daca este cazul;

5. Autorizatia sanitara veterinara, daca este cazul, sau contractul încheiat cu agentul economic din care sa reiasa ca detine autorizatiile legale pentru desfasurarea pregatirii.

b) Avizul de la autoritatea de reglementare, pentru profesiile sau ocupatiile pentru care exista cerinte speciale la organizarea pregatirii profesionale, daca este cazul (copie).

c) Avizul din partea organismelor abilitate sa coordoneze activitatea în ocupatii cu regim de munca special, pentru spatiile folosite pentru pregatirea teoretica si practica, daca este cazul (copie).
B2. Documente privind resursele umane asigurate de furnizorul de formare pentru realizarea programului de formare:

a) Lista formatorilor care vor participa la desfasurarea programului de formare;
Pentru fiecare formator în parte:
b) Acordul scris al fiecarui formator pentru participarea la programul de formare (original);

c) CV-ul fiecarui formator, în care sa se detalieze experienta în specialitatea corespunzatoare programului de formare si, eventual, sa se precizeze daca are experienta în pedagogia adultilor;

d) Diplomele si certificatele din care sa reiasa ca detine specializarea ceruta de  programul de formare (copii).

B3. Documente privind resursele materiale asigurate de furnizorul de formare pentru desfasurarea programului, precum si regimul juridic al acestora:

a) Lista spatiilor si a dotarilor aferente pregatirii teoretice; capacitatea salii exprimata în numar de locuri;

b) Lista spatiilor si a dotarilor aferente pregatirii practice: ateliere, laboratoare;

c) capacitatea salii exprimata în numar de locuri de pregatire echipate corespunzator;

d) Lista altor spatii (biblioteca, sali de lectura, sala de sport, cantina etc., daca este cazul);

e) Documente care dovedesc modul de detinere a bazei materiale (spatii, dotari) (copii).

B4. Documente din care rezulta situatia financiara a furnizorului de formare. Se va prezenta o copie de pe ultimul bilant contabil sau dupa caz, ultima balanta de verificare depuse la administratia financiara.

C. Documente din care rezulta îndeplinirea criteriilor privind experienta furnizorului de formare si rezultatele activitatii lui anterioare (obligatorii pentru reînnoirea autorizatiei).

D. Suportul de curs
· Standardul ocupaţional
                                     OPISUL DOSARULUI DE AUTORIZARE
	Nr. crt.
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NOTĂ: 1.  toată documentaţia va fi îndosariată într-un biblioraft, fiecare categorie de documente fiind evidenţiată prin separatoare.
            2. Toate avizele solicitate trebuie să fie în termenul lor de valabilitate, conform legislaţiei specifice.
           3. Pentru informaţii privind legislaţia în domeniu, accesaţi site-ul   www.cnfpa.ro
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